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国际学院

	
	请 假 条（第一联）

	国际（假）      号
	

	请假人
	
	专业/年级
	
	

	请假时间
	 年   月   日 ——      月     日 共计     节
	第一联送学院教务室

	课程名称
	
	任课老师
	
	

	请

假

理

由
	
	

	班主任
	
	学院领导
	
	教务处
	
	

	注：三日以内班主任审批，三至五日由班主任签字后报学院领导审批，五日以上还需报教务处审批。
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	国际学院

	
	 请 假 条（第二联）

	国际（假）       号
	

	请假人
	
	专业/年级
	
	

	请假时间
	   年    月     日 ——      月     日 共计     节
	第二联送任课教师

	课程名称
	
	任课老师
	
	

	请

假

理

由
	
	

	班主任
	
	学院领导
	
	教务处
	
	

	注：三日以内班主任审批，三至五日由班主任签字后报学院领导审批，五日以上还需报教务处审批。
	


